


ＷＥＢ操作の手順について ご案内 

https://conv.toptour.co.jp/shop/e
vt/renrakukaishinnenkai2019/ 

※①～③のいづれかの方法でアクセスいただきます。 
 
①下記 ＵＲＬより アクセス 
②下記 ＱＲコードより アクセス 
③インターネット ブラウザより  
 キーワード検索（連絡会の連絡会 等） 
 ①を見つけ アクセス 
 

①ＵＲＬ または ＱＲコードよりアクセス下さい。 
  
 ＱＲコードは、下記コード利用下さい。 
 

https://conv.toptour.co.jp/shop/evt/renrakukaishinnenkai2019/
https://conv.toptour.co.jp/shop/evt/renrakukaishinnenkai2019/


②ログイン後 下記画面に変わります。 
まず マイページの作成を頂きます。 
画面 左下の 
[はじめての申込はここをクリック]をクリック下さい。 



③ログイン後 下記画面に変わります。ご利用規約確認
いただき、宜しければ [同意する]をクリック下さい。 

④マイページ（代表者様の情報登録）のページの作成になり
ます。※必須 項目入力いただき [確認]をクリック下さい。 



⑤入力いただきました 確認画面になります。 
 内容が宜しければ[登録] をクリック下さい。 
→変更・取消や参加者追加の際に ＩＤ（メールアドレス）、 
 パスワードが必要になるため、登録内容を控えて下さい。 

⑥マイページ（代表者様登録）ができました。 
  次に参加の申込となります。 
  下部の[参加者登録]をクリック下さい。 



⑦代表者様の所属団体等 必須項目入力下さい。 
 お申込選択をプルダウン、最後に[確認]をクリック下さい。 

着席される 
お席の地区を 
お選び下さい。 



⑧⑦にて登録いただきました内容が表示されます。 
  修正がなければ 下部の[登録]をクリック下さい。 



⑨複数ご参加の場合は 左側[同行参加者登録]をクリック下さ
い。 
  
   



⑩必須事項入力いただき、[確認]お願いします（繰り返し）。 



⑪入力が終わり 支払いをいただける時期になりましたら 
  マイページ 左側のメニュー [支払]をクリック下さい。 
  下記画面にかわりましたら、お客様毎の申込内容右側の  
  □にチェックしていただき（支払い対象の全てのお客様）、    
  [お支払い]をクリック下さい。 



⑫[銀行振込]をクリック下さい。 

⑬振込予定日（目安）をプルダウンにてお選び下さい。 
  その後[支払い方法確定]をクリック下さい。 



⑭請求書の発行（お支払金額の確認）になります。 
  [印刷する]・[ＷＥＢ請求書発行]のどちらかを選んで 
  クリック下さい。 
○[印刷する]を選ばれたお客様は、画面が変わった後 
  左上の[印刷]をクリックしますと、指定のプリンターより出力   
  されます。 
○[ＷＥＢ請求書発行]を選ばれた、画面が変わった後 
 右下の[確認]をクリック下さい。再度画面が変わり、右下の   
 [請求書発行]をクリック下さい。 
 請求書が画面上に表示されます。 



※請求書発行のイメージです。 
 当社より請求書を発行、お送りすることは致しません。 
 お手数ですが請求書はお客様にて発行お願い致します。 



⑮支払いをお済ませ頂きましたお客様は  
 マイページ左側の メニューより [WEB請求書発行/参加券  
 等発行]をクリック下さい。 

⑯ [参加券等発行]をクリック下さい。 
  参加券を印刷頂き、当日 受付に提出下さい。 



⑰サイトに改めてアクセスされる場合は 
  ①へアクセスしていただき 
  最初に登録いただきました  
  ＩＤ（メールアドレス）、パスワードを 入力いただき、アクセス   
  お願いします。 
→ＩＤ，パスワード忘れた場合、間違えて入力しロックされた 
  お客様はお手数ですが当社まで連絡下さい。 


